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Digitoimijoiden tehtäväkuvaukset perusopetuksessa 2024- 

Yksikkökohtaiset digitutorit 

Varhaiskasvatus Perusopetus 

Arjen digituki ja -apu omassa toimintayksikössä 
Pedagoginen tvt-neuvonta ja -ongelmanratkaisu 

sekä arjen digituki omassa yksikössä 

Uusien asioiden jalkauttaminen kentälle yhdessä 

sivistyksen digitutorin kanssa/henkilöstön 

koulutus omassa yksikössä 

Uusien asioiden jalkauttaminen omassa yksikössä 

yhdessä sivistyksen digitutorin kanssa 

Laitteiden ja sovellusten käytön ohjeistaminen ja 

tuki muulle henkilöstölle yhdessä sivistyksen 

digitutorin kanssa 

Opettajien pedagoginen tvt-koulutus 

Pedagogisen dokumentoinnin tuki henkilöstölle 

yhdessä sivistyksen digitutorin kanssa 
Digitutor-tuntien pitäminen 

Sovellusten pyytäminen etähallintajärjestelmään 

tietohallinnolta 
Sovellusten pyytäminen etähallintajärjestelmään 

tietohallinnolta 

Oman toimintayksikön helpdesk-pyyntöjen 

lähettäminen 
Oman yksikön helpdesk-pyyntöjen lähettäminen 

Osallistuminen varhaiskasvatuksen 

digitutortoiminnan kehittämispäivään 1 

krt/toimintaudessa 

Osallistuminen digitutortoiminnan 

kehittämispäivään 1 krt/lukuvuodessa 

Osallistuminen vakadigitutorien yhteiseen 

kokoontumiseen 2-3krt/toimintakausi 

Osallistuminen digitutorkokouksiin n. 3-4 

krt/lukuvuodessa 

Oman toimintayksikön laitevastaavana 

toimiminen (laiterekisteri hallinta oman yksikön 

osalta) 

AD-salasanojen resetointi yhdessä koulusihteerin 

ja tietohallinnon kanssa  

Digitaalisen osaamisen pedagogian kehittäminen 

ja tukeminen yhdessä sivistyksen digitutorin 

kanssa (Digitaalisen osaamisen toimintatasot) 

 

 

Laitevastaavat ja AV-vastaavat (perusopetus ja lukio) 

Laitevastaavat (ja TT-vastaavat) AV-vastaavat 
Laiterekisterin ylläpito opettajien ja oppilaiden 
kannettavien osalta 

Koulun yleisten tilojen äänentoisto, tykit, 
dokumenttikamerat, yläkoulun av-ryhmän 
vetäminen 

Yhteiskäyttökannettavien ja latausvaunujen 
koulukohtainen numerointi tms. koulun sisäinen 
merkintä 

 



   

 

   

 

Laitteiden hoito/järjestys ja valvonta yhdessä 
tihan ja esihenkilön kanssa (TT) 

 

 

 

Sivistyspalveluiden digitutor ja tvt-koordinaattori 

TVT-Koordinaattori Digitutor 
TVT:n pedagoginen kehittäminen ja organisointi TVT:n käytön kehittäminen yhdessä TVT-

koordinaattorin, muiden digitutorien ja 

tietohallinnon kanssa 

TVT:n opetuskäytön kehittäminen TVT:n opetuskäytön kehittäminen 

Henkilöstön täydennyskoulutus  Henkilöstön täydennyskoulutus 

Paikallinen ja seutukunnallinen yhteistyö ja 

verkostoituminen tieto- ja viestintätekniikan ja 

opetuksen saralla 

Paikallinen ja seutukunnallinen yhteistyö ja 

verkostoituminen tieto- ja viestintätekniikan ja 

opetuksen saralla 

TVT-hanketyöskentely yhteistyössä 

toimialajohdon, hallinnon ja digitutorin kanssa 

TVT -hanketyöskentely yhteistyössä 

toimialajohdon, hallinnon ja TVT -koordinaattorin 

kanssa 

Oppilashallinnon järjestelmien pääkäyttäjä Oppilashallinnon järjestelmien varapääkäyttäjä 

Sähköisten oppimisympäristöjen pääkäyttäjä Henkilöstön ja lasten/oppilaiden opastaminen 

asennuksissa 

Laitehankintojen koordinointi yhdessä digitutorin 

ja tietohallinnon kanssa 

Laitehankintojen koordinointi yhdessä TVT -

koordinaattorin ja tietohallinnon kanssa 

Rehtorikokouksen jäsen Henkilöstön opastaminen laitteiden ja ohjelmien 

opetuskäytössä (pedagoginen vertaistuki) 

TVT-ohjausryhmän esittelijä Koulutusmateriaalin kokoaminen ja tuottaminen 

Tietohallinnon johtoryhmän jäsen Tietohallinon johtoryhmän jäsen 

ts+tt ts+tt 

 Varhaiskasvatuksen johtoryhmän jäsen 

 Digitutortoiminnan koordinointi 

 

 

 


